
Seudullinen tapaaminen 
Rokualla 14.9.



Verkoston ja 
Teamsin hyödyt

Tapaamisten välillä työskentelyyn yhteinen kanava, missä 
voi jutella ja esittää kysymyksiä

Voi jakaa tiedostoja
Rakennusjärjestykset ja 
rakennusvalvonnan taksat, luonnokset, 
määräykset, tulkinnat, Kuntaliitolta tulevat 
ohjeet

Vertaistukea, osaamisen, ajatusten ja ideoiden jakamista

Samantyyppisiä töitä > voidaan hyödyntää kaikkien 
osaamista

Kaikkea ei tarvitse miettiä yksin, vaan kollega 
naapurikunnassa voi pähkäillä samojen asioiden kanssa

Vähentää ammatillista yksinäisyyttä



Mikä Teams on?

• Microsoftin kehittämä työkalu ryhmien työskentelyyn

• Teams sopii keskustelukanavaksi paremmin kuin sähköposti
• Ei sekavia sähköpostiketjuja

• Aiheesta syntyy yhteinen keskusteluhistoria, eikä jokaisen tarvitse arkistoida sähköpostejaan 
erikseen

• Tiedostojen käytettävyys paranee
• Tiedostot helppo linkittää mukaan keskusteluun

• Kaikilla käytössä sama tiedosto → ei eri versioita kiertämässä

• Sähköposti ei täyty eri tiedostoversioista



Miten?

1. Tiimin omistaja (Antti) lisää teidät 
yhteiseen Teams tiimiin

2.  Tiimiin liittymispyyntö tulee sähköpostiin

3.  Tiimiin liitytään jatkossa Teamsin oikeasta 
ylänurkasta

4.  Voi keskustella ja jakaa tiedostoja, luoda 
kansioita eri aiheille



Teams tiimin peruskäyttö

• Kannattaa avata selaimessa teams.microsoft.com tai 
office.comin kautta
• Sovelluksessa oman organisaation teams

• Selaimessa tämä Limingan ympäristössä oleva

• @-merkillä voi mainita ihmisen, saa erikseen ilmoituksen

• Ilmoitukset kannattaa laittaa päälle
• Voi määritellä, mistä tulee sähköpostiin ilmoituksia ja kuinka usein





Aloita uusi keskustelu painamalla Uusi keskustelu



Uuteen keskusteluun kannattaa lisätä otsikko kohtaan lisää aihe, jotta 
keskustelut pysyvät paremmin järjestyksessä



Voit hakea keskustelua, tiedostoja yms. hakusanalla.



Kansioita ja tiedostoja voi lisätä painamalla Tiedostot ja Uusi

Tiedostoja voi tuoda tietokoneelta painamalla Tiedostot ja 
Lataa palvelimeen



Ohje: Tiimiin liittyminen



Ilmoitus tulee sähköpostiin. Paina Avaa Microsoft Teams

Paina Hyväksy



Paina Seuraava

Kirjaudu sisään normaalisti omilla tunnuksillasi.



Kirjautumiseen tarvitaan kaksivaiheinen tunnistautuminen. Paina Seuraava

Paina Seuraava



Hyväksy sovellukseen lähetetty ilmoitus kirjoittamalla ruudulla näkyvä numero



Paina Seuraava

Tunnistautuminen onnistui. Paina Valmis



Mitä tähän kirjotetaan



Tiimissä toimiessa vaihdetaan Limingan Teams ympäristöön. Paina Kyllä.

xxxx



Hyväksy sovellukseen lähetetty ilmoitus kirjoittamalla ruudulla näkyvä numero

Ylhäältä Liminka näkee, että ollaan Limingan 
Teams ympäristössä.

Painamalla ympyröidystä oman kunnan 
nimestä, pääsee takaisin oman kunnan 
Teamsiin.



Miten pääsee mukaan?

• Voidaan lisäillä nyt jo tiimiin

• Viestiä halukkkuudesta, niin lisätään

• Antti ja Jouko voivat auttaa mukaan pääsemisessä

• Jatkossa uudet työntekijät myös mukaan!
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